申报材料清单
1、 企业申报申请表（附件1），要求法人签字并加盖公章。

2、 企业基本信息表（附件2），需加盖公章。

3、 企业推荐表（附件3），需加盖公章。

4、 企业基本情况介绍（可另附材料）

上述材料一式两份报送我委（接受快递报送）。同时，将材料电子版发到联系人邮件地址，邮件标题：XXXXX公司 2009年中国重点及成长型服务外包企业申报材料。
附件1：

XXXX公司

关于申报2009年全国重点及成长型服务外包企业
的申请

北京市商务委员会：

我公司总部位于北京市，主要从事下述外包业务（可多选）：

□ 信息技术外包（ITO）

□ 业务流程外包（BPO）

□ 知识流程外包（KPO）

□ 其它外包业务                          （详细说明）
且业务交付主体在中国。我公司满足下述中国重点及成长型服务外包企业的评选标准（可多选）：

□ 从事服务外包工作的员工不低于300人；

□ 年外包业务收入不低于300万美元；

□ 人均外包业务收入不低于8万美元；

□ 最近三年财政年度外包业务增长率不低于100%；

申请成为中国重点及成长型服务外包企业，相关申请材料见附件。我公司保证提交材料真实准确。

申请人：（法人签字并加盖公章）

申请日期：
附件2：
	公司
名称
	中文
	

	
	英文
	

	公司法人
	注册资金
（人民币）
	成立时间
	总部所在地

	
	
	
	

	公司性质
	国有   民营   合资   外商独资    其他：
·      □     □       □                

	分支机构情况
（海外和国内）
	

	联系人
	
	手机
	

	单位电话
	
	电子邮件
	

	单位传真
	
	公司主页
	

	邮政地址
	
	邮编

	
	
	


企业基本信息表
附件3
	服务外包业务规模

	
	服务外包业务总额
（万美元）
	服务外包离岸业务额
（万美元）
	服务外包业务人数

	2006年
	
	
	

	2007年
	
	
	

	2008年
	
	
	

	服务外包专长业务

	
	行业
	功能领域
	2008年业务额
（万美元）
	占服务外包业务总额的比重

	一
	
	
	
	

	二
	
	
	
	

	三
	
	
	
	

	服务外包业务方向

	接包形式
	ITO    %             BPO    %

	接包方向
	日本     北美    欧洲    国内    其他
比重：    %        %       %       %       %

	获得认证情况

	


企业推荐表
注：1、行业、功能领域参见“附件四”，请将对应的代码填入表中。例如“金融服务领域的IT基础设施外包，2008年该领域营业额为1000万美元，占服务外包业务总额的40%”填入表中则为“1,A,1000万美元，40%”
    2、若所属行业不在附件四的列表中，请直接填写或加页说明。
附件4：
    （企业基本情况介绍，可附材料）
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